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NORMAS PARA A EFETIVACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
PARA O CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO

1) Estagio ndo-curricular

Estagio ndo-curricular € o estagio realizado por estudantes que ainda nao tiverem cumprido
1.600 horas em disciplinas obrigatorias da grade curricular do curso de Engenharia de Produgao.

Esse estagio ndo podera ser contabilizado pela Coordenacdo de Estagio, no entanto, devera
ser mencionado no curriculo do estudante, desde que haja documentos comprobatérios da
realizag¢do do estagio fornecido pela empresa.

2) Estagio curricular

Estagio curricular, também chamado de Estagio Supervisionado, ¢ o estagio realizado, em
empresas ou em instituicdes de ensino, por estudantes que ja tiverem cumprido, pelo menos, 1.600
horas em disciplinas obrigatorias.

Uma das exigéncias da grade curricular do curso de Engenharia de Produgao ¢ a realizagao
de, no minimo, 180 horas de estagio supervisionado.

Para que o estagio seja contabilizado pela Coordenacdo de Estagio ¢ necessario que o
estudante entregue a Coordenagdo de Estagio os documentos citados no item 5 abaixo.

3) Solicitacido do estagio

A carta de solicitacdo de estagio podera ser emitida pelo Servico de Estagios da UFV
(http://www.ufv.br/sest/), independentemente de o estagio ser curricular ou ndo-curricular.

O site acima ¢ a pagina eletronica do Servigo de Estagios, 6rgdo da UFV responsavel por
assinar os convénios e os contratos de estagio referentes a todos os cursos oferecidos pela
Universidade. Nesta pagina, encontram-se o telefone e o endereco do Servigo de Estagios para
envio de correspondéncia.

4) Procedimentos a serem adotados no inicio do estagio
4.1. Estagios Externos:

1. Carta de Apresentagao emitida pelo Nucleo de Estagios (caso necessaria).

2. Devera haver Convénio entre a Instituicdo ou Empresa e a Universidade Federal de Vicosa -
A minuta de convénio podera ser enviada pelo Servico de Estagios da UFV mediante
solicitagdo do aluno ou da empresa. O Convénio ndao implica em Onus financeiro para a
empresa.

3. Termo de Compromisso de estagios obrigatorio (podera adquirir modelo da UFV, através do
Nucleo de Estagios).

4. Seguro de acidente pessoal Obrigatorio.

Convénios para Estagios ¢ Termos de Compromissos sé poderao ser assinados pelo
Coordenador de Estidgios da UFV, lotado no Servico de Estagios, lembrando que ¢ de
responsabilidade do Servico de Estagios o encaminhamento dos mesmos.

Caso a empresa pretenda assinar convénio com a UFV e/ou assinar um contrato de estagio
com o estudante, € ndo tenha acesso a nenhum modelo, basta acessar o site http://www.ufv.br/sest/
para obter maiores esclarecimentos.
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4.2. Estagios Internos:

1. Contato com o Departamento da UFV para obter informagdes se hd vaga na area desejada e
orientador disponivel.

2. O estudante poderd adquirir a ficha de solicitagdo de estagios pelo site
http://www.ufv.br/sest/ ou pega-la no Servico de Estagios da UFV para preenchimento ¢
devolugdo para registro;

3. A ficha de solicitacdo devera ser devidamente preenchida, assinada pelo Chefe de
Departamento e Orientador.

4. Anexar o comprovante de seguro de acidentes pessoais Obrigatorio com copia anexa a ficha.

A UFV Credi dispde do Seguro pelo preco mais acessivel, com validade de 01 ano. Caso o
académico possua Plano de Satde que cobre Seguro de Acidentes Pessoais devera trazer copia do
Contrato com a clausula especificando a determinada cobertura e a carteirinha do plano, os quais
deverdo ser aprensentados no Servico de Estagios. Neste caso, ficard isento do pagamento do
seguro.

Nao se registra estagio com data retroativa
5) Procedimentos a serem adotados apos a realizacdo do estagio

Apo6s a realizacdo do estagio curricular, o estudante deverd entregar a Coordenacdo de
Estagio os seguintes documentos:

- Uma copia do termo de compromisso.

- Declaragdo da empresa, contendo carga horaria e periodo do estagio.

- Ficha de Avaliacdo preenchida pelo supervisor.

- Artigo sobre a realizacdo do estagio.

- O aluno devera se matricular na disciplina EPR 494 (Estagio Supervisionado),
preferencialmente, no ultimo periodo do curso.

- Caso o aluno tenha realizado o estagio em mais de uma empresa, para cada carga
horéria a ser contabilizada, o procedimento descrito acima devera ser feito.
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